УПУТСВО ЗА ДЕЖУРНЕ УЧИТЕЉЕ 

· ПРОЗИВКА УЧЕНИКА У УЧИОНИЦИ
· ПОВЕСТИ РАЧУНА ДА УЧЕНИЦИ ЈЕДНОГ РАЗРЕДА НЕ СЕДЕ ЈЕДНО ПОРЕД  ДРУГОГ
· ПРОВЕРИТИ КАКО СУ УЧЕНИЦИ ПОПУНИЛИ СВОЈ ПРИЈАВНИ ЛИСТИЋ
· ПРАВИЛНО ПОПУЊЕН ПРИЈАВНИ ЛИСТИЋ СТАВИТИ У ПЛАВУ КОВЕРТУ 
· ЗАЛЕПИТИ ПЛАВУ КОВЕРТУ
· МАЊУ КОВЕРТУ СТАВИТИ У ВЕЛИКУ КОВЕРТУ
· УЧЕНИЦИ МОГУ ДА РАДЕ СА ГРАФИТНОМ ОЛОВКОМ АЛИ СУ У ОБАВЕЗИ ДА ЗАДАТАК (ИЗРАДУ И РЕШЕЊЕ) ПРЕЂУ ХЕМИЈСКОМ ОЛОВКОМ  
· УРАЂЕН РАД СЕ СТАВЉА У  ВЕЛИКУ КОВЕРТУ
· ШИФРА УЧЕНИКУ СЕ ДАЈЕ НА СЛЕДЕЋИ НАЧИН (ОБЕЛЕЖЈЕ УЧИОНИЦЕ Б1, Б2, Б3 ИЛИ Б4 КРОЗ БРОЈ, РЕДОМ КАКО УЧЕНИЦИ ПРЕДАЈУ РАД) 
· ШИФРА СЕ ПИШЕ НА ТРИ МЕСТА (МАЛА КОВЕРТА, ВЕЛИКА КОВЕРТА И НА РАД – ШИФРА МОРА БИТИ ИДЕНТИЧНА. 
· УЧЕНИЦИ ИДУ У ТОАЛЕТ У ПРАТЊИ ЈЕДНОГ ДЕЖУРНОГ УЧИТЕЉА
· РАЗВРСТАТИ РАДОВЕ ТРЕЋЕГ И ЧЕТВРТОГ РАЗРЕДА И ДОНЕТИ У КАНЦЕЛАРИЈУ СЕКРЕТАРА

· УЧЕНИК МОРА ДА ЗАПАМТИ СВОЈУ ШИФРУ (шифру ОБАВЕЗНО рећи такмичару) 
